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RJ-CMS7用户操作手册

榕基内容管理系统
RJ-CMS V7.0
用户操作手册
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版权所有©2013
说  明
本文档将介绍榕基内容系统（以下简称：RJ-CMS7）的普通用户操作步骤。主要关注如何发布文章到前端展示的效果。如需进一步了解相关详尽的信息，欢迎致电索要RJ-CMS7产品相关文档。

本手册将服务于：

· 合作伙伴的技术人员

· 合作伙伴的销售人员

· 企业技术用户

衷心的希望我们的产品能够对您有所帮助，并能为您解决实际问题。您的成功是我们的成功！

                        ® Copyright 1993-2013 by Fujian RongJi Software Co.，Ltd
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第1章 登陆后台

1.1  登录后台

打开浏览器（如Internet Explorer），输入域名直接访问网站前端，在网站上方进行系统的访问，点选“网站后台管理系统”。 
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输入用户名密码，即可进行后台的访问。
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图1-1 系统登陆界面
第2章 选择发布栏目
点击【内容管理】，然后点击【站点管理】,点击“导航树”中的站点名称，展开栏目树选中需要发布的信息栏目。如下图，选中栏目即可。点击【文章列表】中的【新建】按钮进入发布文章的操作。
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图2 导航树
第3章 发布文章
选择需要发布的栏目，点击【新建】之后弹出如下文章编辑窗口。
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图3-1 新建文章
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图3-2文章编辑器
1.2  编辑文章内容
编辑器中需要编写的文字内容主要有：
· 文章标题：填写文章的标题；
· 更多：点击【更多】展开隐藏编辑项；
· 跳转链接：外链文章直接填写外部文章的网址，例如http://www.xxxxxx.gov.cn；
· 副标题：文章的副标题；
· 分页标题：分页文章第一页的标题；
· 作者：勾选文章的作者，点击【添加作者】可增加作者供下次直接勾选；
· 文章来源：文章来源，点击【添加来源】可增加文章来源供下次直接勾选；
· 正文：文章的内容；
· 关键词：点击【提取】可以提取正文中的关键词，关键词也可以手动填写。
1.3  发布附件
文章中包含的附件需要点击文章编辑中的上传附件功能实现。
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图3-2-1 选择插入文档
你要上传的附件，选中附件后窗口如下：
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图3-2-2 选中需要上传的附件
点击【开始上传】对选中的文件进行上传
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图 3-2-3 上传附件成功
如果要将文档的正文插入到文章中，将光标放在需要插入的位置，然后点击【插入内容】；如果需要将文档的下载地址插入文章，就将光标放在需要插入的位置，然后点击【插入链接】。
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图3-2-4 插入正文和插入下载地址的效果
1.4  发布图片
1.4.1  发布图文混排文章
点击编辑中的【插入图片】按钮，如下图：
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图 3-3-1-1 点击插入图片按钮
在新弹出的“插入图片”对话框中【选择文件】选择需要上传的本地计算机图片，然后点击【开始上传】将选中的图片上传到网站后台。
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图 3-3-1-2开始上传图片
上传好的图片出现在插入图片对话框的下部分（可以通过鼠标选中拖动的方式改动图片的排序）。点击【插入大图】或者【插入小图】让上传的图片插入到文章正文部分，效果如下图。
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图 3-3-1-3插入图片到正文
1.5  修改封面图片
每个篇带有图片附件的文章都需要设置文章的封面图片，封面图片来源于上传的附件中的图片附件：
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图3-4-1发布默认图片
点击【选择图片】，弹出文章首图选择框，选择“文本附件中图片”，选择你所需要选择的图片下面的【设置首图】按钮即可完成首图设置操作。同时，也可以从我的电脑重新上传或者从图片资源库里面选择。设置方法同上。
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图3-4-2选中首图
1.6  保存并发布文章
信息编辑人员所发布的信息需要经过同部门信息审核人员的审核才可以发布，文章编辑完成之后点击编辑左上角的【保存】按钮，将文章发布给审核人员审核。
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图3-5-1 信息编辑人员发布按钮
保存文章之后可以选中是否继续发布文章：
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图3-5-2 是否继续发布
信息审核人员发布的信息可以直接发布到网站的前台，点击【发布】按钮可以完成对文章的发布操作。同时可以通过【审核】按钮对信息编辑人员发布的文章进行审核操作。
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图3-5-3 信息审核人员发布按钮
第4章 审核发布文章
信息审核人员主要对信息编辑人员发布的信息进行审核，信息编辑人员发布的信息只有审核通过之后才发布在网站的前端。
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图4-1消息提示窗口
点击进入审核信息页面，黄色标记为点击进入的待审核的信息。
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图4-2 审核文章
对于文章无异议，点击【保存并发布】直接将文章发布到网站前端。
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图 4-3 直接审核通过
对于需要退回修改的文章可以点击【审核】签写审核意见，然后将文章回退给编辑人员。
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图4-4签下审核意见[image: image23]
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